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1. Zakladni ustanoveni
1.1. Budovani knihovniho fondu a jeho doplriovani (akvizice) je jednim ze zdkladnich ukolu
UstFedni knihovny (UK) Vysoké koly bariské — Technické univerzity Ostrava (VSB-TUO),
jimZ je napliovan cil informacni podpory vzdélavaciho a vyzkumného procesu univerzity.
1.2. Zasady akvizi¢ni politiky respektuji zkuSenosti a zvyklosti a reflektuji nové trendy
(elektronické publikovani, licencni politika producentt informacnich zdroj apod.) v oblasti
pfistupu k informacim pro vzdélavani a vyzkum, vyvoj a inovace.!
1.3. Politika doplfiovani knihovniho fondu stanovuje:
—  kritéria tvorby profilu knihovniho fondu UK,
—  zpUsob dopliiovani knihovniho fondu,
—  hlavni zasady doplfiovani knihovniho fondu,
—  pravidla nakupu jednotlivych typd dokumentu.

2. Kritéria tvorby profilu knihovniho fondu UK VSB-TUO
Hlavni kritéria tvorby profilu knihovniho fondu zahrnuiji:

— tematické vymezeni,

— druhy informacnich pramend,

— jazykové a geografické hledisko,

— Uplnost a rozsah dopliovani,

— Casové hledisko,

— finan¢ni hledisko.

2.1. Tematické vymezeni

2.1.1. Tematické vymezeni knihovniho fondu (dale jen KF) UK je déno profilem VSB-TUO.
Obecné jde o oblast techniky, aplikovanych pfirodnich véd a ekonomické védy.

2.1.2. Pro orientaci postacuje nasledujici zakladni oborové vymezeni stanovené na zakladé
profilu univerzity: architektura, automatizace, bezpecnostni inZenyrstvi, doprava,
ekologie, ekonomika, elektronika, elektrotechnika, energetika, fyzika, geologie,
hornictvi, hutnictvi, chemie, informatika, matematika, materidlové inZenyrstvi,
mechatronika, nanotechnologie, obchod, odpadové hospodafrstvi, pravo,
robototechnika, stavebnictvi, strojirenstvi, telekomunikace, Uupravnictvi, vodni
hospodarstvi, vypocetni technika.

! Tato politika se vénuje doplfovani fyzického knihovniho fondu (tj. publikaci na hmotnych nosi¢ich) a tzv. trvalému
nakupu elektronickych knih. Nevztahuje se na zpfistupriovani elektronickych informacénich zdroji (EIZ) zajistovanych
formou predplatného zpravidla na zakladé G&asti VSB-TUO v dotaénich projektech, aktudlné v projektu CzechELib.
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2.1.3. Tyto profilové obory dopliuji i nékteré s nimi souvisejici humanitni
a spolecenskovédni obory, které rovnéz dotvareji odborny profil absolventa univerzity:
filozofie, historie, jazykovéda, politologie, psychologie, sociologie.

2.2. Druhy informacnich pramenu

2.2.1. Zhlediska druh@ informaénich prament se knihovni fond UK ¢éleni na:

—  knihy — védecké, odborné a populdarné-nau¢né monografie, sborniky z konferenci,
ucebnice, seridlové publikace, encyklopedie, pfiruckova dila, slovniky apod. at uz na
fyzickych nosicich (tisténé knihy, CD, DVD), nebo on-line (e-knihy).

—  periodika — védecké a odborné casopisy, véetné predplacenych elektronickych verzi
CasopisU a konsorcialné pristupnych elektronickych verzi ¢asopisli; denni tisk,

—  normy - €SN, véetné pfistupu k elektronickym verzim norem CSN, zahrani¢ni normy

—  vysokoskolské kvalifikacni prace — bakalarské, diplomové, disertacni a habilitacni prace
VSB-TUO,

—  mapy.

2.2.2. V této politice neni stanoven preferovany typ nosie. VSechny uvedené druhy
informacnich pramen( mohou byt ziskdvany na libovolnych nosicich. Pfi doplfiovani
informacnich pramenl do KF prevazuje predevsim u knih tradi¢ni papirovd forma
dokumentu. Narlsta také pocet elektronickych dokument(. Elektronické dokumenty
na hmotnych nosicich (CD, DVD) jsou zafazovany do KF. K elektronickym dokumentim
muZe byt rovnézZ zajistovan pristup on-line a to na zakladé tzv. trvalého nakupu, kdy
pristup k elektronickému dokumentu na serveru vydavatele neni ¢asové omezen - na
rozdil od predplatného.

2.3. Jazykové a geografické hledisko

2.3.1. Jazykové vymezeni doplfiovanych dokument( je ovlivnéno snahou snizit na minimum
jazykovou bariéru pri zprostfedkovani informaci, proto jsou prfednostné vedle
dokumentl v cestiné a slovenstiné doplfiovany dokumenty ve svétovych jazycich,
predevSim v angli¢tiné, ddle pak v némciné, rustiné, francouzstiné, pripadné ve
Spanélstiné a polstiné.

2.3.2. Geografické hledisko souvisi s tématikou dokumentd, je proto davana prednost
doplnovani dokumentl z téch zemi, v nichz jsou prislusné obory nejvice rozvinuty, a da
se tedy predpokladat, Ze informacni zdroj bude obsahovat nejaktualnéjsi
a nejhodnotnéjsi informace.

2.4. Uplnost a rozsah dopliiovani

Toto hledisko souvisi Uzce s finanénimi prostfedky na doplfiovani KF. Uplnost doplfiovani
literatury v zakladnich (profilovych) tematickych oblastech nelze zajistit ani u ¢eské produkce.
U zahranicni knizni produkce je zavislost na pridélenych ¢i ziskanych financ¢nich prostfedcich,
informovanosti o publikované literature, napf. také prostfednictvim vystav kniZznich novinek ve
spolupraci s dodavateli, a dale pak vyuzivani dalSich moZnosti zpfistupnovani dokumentd
prostfednictvim meziknihovnich vypujénich sluzeb (MVS).
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2.5. Casové hledisko

Casové hledisko vyznacuje hranici zastaravani informaci. V technickych oborech je tato hranice
pomérné kratka a pohybuje se od 5 do 25 let v zavislosti na dynamice rozvoje daného oboru.
Nejrychleji se napftiklad vyviji a zastarava oblast elektroniky a vSech obord vypocetni techniky. U
dopliiovani knihovniho fondu se jedna o stanoveni nejzazsi hranice vhodné pro doplfiovani
starsich publikaci, pfipadné pro rozhodovani o zplsobu ndhrad za ztracené publikace.

2.5.1. S ohledem na dalsi kritéria a na moZnosti zpfistupnéni poZadovanych publikaci
uzivatellm i jinou formou (predevsim MVS) je tato hranice obecné stanovena na 5-10
let v zavislosti na oboru.

2.5.2. Pfi stanoveni casové hranice vhodné pro vyrazovani zastaralych publikaci jde
predevsim o stanoveni tohoto Udaje pro vyfazovani multiplikata studijni literatury,
nikoliv o kompletni vyrazeni KF. Tato hranice se pohybuje v rozpéti 10-15 let opét
v zavislosti na oboru.

2.5.3. Je v zajmu pfislusnych pracovist univerzity, predevsim garantl studijnich programi
informovat knihovnu o zastarani studijni literatury a v€as pozadat o doplnéni KF
literaturou odpovidajici aktualnimu stavu poznani v daném oboru. Zaroven by se
aktualizace studijni opory méla promitnout v systému EDISON, resp. na portdle E-
vyuka.

2.6. Finan¢ni hledisko

Vyse financnich prostfedk( vyclenénych na nakup literatury zdsadné ovliviiuje predevsim rozsah
vybéru knih pro zakoupeni do KF, ddle rozhodovani o poctu nakupovanych vytisk( (duplikatd,
multiplikat(l) a o zarazeni financ¢né narocnych nebo hodné Zadanych knih do studoven
k prezenénimu zpfistupriovani.

3. Zpusob doplnovani knihovniho fondu

3.1. Knihovni fond je doplfiovan koupi, dary, vyménou.

3.2. Hlavnim zdrojem doplfiovani je nakup publikaci do KF z finanénich prostredk( pridélenych
UK pro tento Gcel.

3.3. Dalsimi finanénimi zdroji pro nakup KF jsou finanéni prostfedky fakult, kateder (institut(l) a
dalsich pracovist univerzity (provoz, granty, doplrikova ¢innost apod.). Z téchto zdroju jsou
vedle bé&iné knizni produkce hrazeny rovné? sborniky z konferenci pfedavané do fondu UK
ucastniky konferenci.

3.4. Finanéni prostfedky pridélené UK na nakup KF nejsou rozdéleny podle fakult a dalsich
pracovist, predevsim s ohledem na nerovnomérnost potreb i rozsah vydavanych ci
dostupnych publikaci. Je v zajmu vsSech pracovist univerzity, aby byla aktivnimi Géastniky
procesu dopliiovani fondu UK.

3.5. Zabezpecdeni studijnich obor( literaturou je povinnosti prislusnych pracovist univerzity,
predevsim garant( studijnich program(. Je proto nezbytné pozadat v¢as knihovnu o
zakoupeni knih, jez budou doporucovany jako studijni literatura.
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4. Hlavni zasady dopliiovani knihovniho (knizniho) fondu UK VSB-TUO

1.1. Tematicky profil nakupovanych publikaci ¢i jinym zplsobem doplfiovanych publikaci je dan
odbornym profilem univerzity.

1.2. Hlavni tematické okruhy vychazeji z obor( studia na VSB-TUO a jejich hlavnich specializaci.

1.3. Informacni zdroje spadajici do téchto okruhl jsou do KF nakupovany pfednostné.

1.4. Informacni zdroje dopliujici hlavni profil univerzity jsou nakupovany s nizsi prioritou,
pfipadné jsou sdileny prostfednictvim MVS.

1.5. Dopliiovani KF je provadéno koupi, vyménou a dary prostfednictvim pracovisté akvizice,
nezavisle na plvodu financnich prostfedki ¢i zplsobu doplfiovani KF.

1.6. Povinnost pfedkladat UK pozadavky na zabezpeleni studijnich obord maji zodpovédnd
pracovisté (fakulty, katedry, instituty).

1.7. Pravo schvalit ndkup poZadovanych informaénich prament z finanénich prostfedk UK ma
feditel/ka UK.

1.8. Pravo schvalit pouziti financnich prostiedk( z jinych zdroji na ndkup KF ma spravce
rozpoctu zodpovédny za nakladani s témito finanénimi zdroji.

1.9. Navrhy na doplfovani neperiodického KF (knihy, normy aj.) jsou predkladany pracovisti
akvizice UK po provéteni jejich dostupnosti ve fondu UK nebo v pfistupnych plnotextovych
EIZ.

1.10. Pravo podat navrh na zakoupeni publikaci maji interni uZivatelé UK VSB-TUO z fad
akademickych pracovnikd a doktorand( univerzity; pozadat o zakoupeni knih, pfipadné
daldich dokumentd, mohou i dalsi interni uzivatelé UK VSB-TUO, tedy pfedevsim studenti
univerzity.

1.11. Zakoupené publikace jsou evidovany v KF UK?, a to bez ohledu na zdroj financovani;
vyjimku, pokud jde o povinnost evidence v KF, pfedstavuji knizni publikace s ¢asové
omezenym obsahem — u téchto publikaci mGZe rozhodnout feditel/ka UK o tzv. pfidéleni
do spotteby, a to i tehdy, je-li ndkup financovan z jinych zdrojd, nejen z prostfedkd UK.

1.12. Je-li ndkup financovan z prostiedk(l UK, je pocet multiplikat(i stanoven na 5-10
vytisk(, vyjimecné u povinné studijni literatury (v pfipadé skript) na 15 vytiska.
1.13. Zpravidla nejméné jeden vytisk studijni literatury (skripta, ucebnice, pfipadné dalsi

dokumenty zafazené mezi povinnou a doporucenou literaturu) je uréen k prezenénimu
studiu, tj. je umistén v jedné ze studoven UK, pFipadné podle potfeby na vice mistech.

1.14. Zahraniéni publikace jsou z prostfedkd UK nakupovany zpravidla v jednom vytisku
(vice vytisk(, jde-li o povinnou literaturu, avsak max. 3 vytisky), pficemz ¢asova hranice
pro jejich dopliovani je v zavislosti na oboru a aktudlnich finanénich prostfedcich zpravidla
stanovena na 5-10 let; podle konkrétni vyse financ¢nich prostfedk( pridélenych
v pFisludném roce UK m(Ze byt ¢asové omezeni zkraceno; starii tituly, nei je stanovena
¢asova hranice, jsou zpravidla zpfistupfiovany prostfednictvim MVS.

1.15. Publikace pro fondy katedrovych knihoven jsou nakupovany vyhradné z financnich
prostfedkud téchto pracovist, na jejich zakoupeni nelze pouzit finanéni prostredky
pridélené UK.

1.16. Objednavka predplatného zahrani¢nich i ¢eskych ¢asopist pro studovny UK pro
nasledujici kalendarni rok je realizovana po provéreni vyuzivanosti titul( v predchozim
obdobi. Pozadavky na predplatné eskych €asopisti pro studovny UK viak mohou byt

2 https://katalog.vsb.cz/
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podavany a realizovany i v prlibéhu roku v pfipadé, Ze je zajem o zpfistupnéni nového
titulu odpovidajiciho profilu univerzity.

1.17. Predplatné casopisl pro pracovisté univerzity, které jsou financovany ze zdroju
téchto pracovist, je realizovano prosttednictvim piislu§ného pracoviété UK; pozadované
tituly jsou zafazeny do objednavek predplatného pro nasledujici kalendarni rok po
pfedchozim provéreni souhlasu pracovisté a spravce rozpoctu se zafazenim do
objednavky.

5. Pravidla nakupu jednotlivych typd dokumentt
5.1. Nakup tisténych knih

5.1.1. O nakup tisténych knih mohou poZadat interni uZivatelé VSB-TUO (akademitti a
odborni pracovnici univerzity, studenti univerzity, ostatni zaméstnanci univerzity).

5.1.2. V pozadavku na zakoupeni knihy je potfeba uvést bibliografické udaje o
poZadovaném dokumentu, Udaje o Zadateli, zdroj financovani, pocet pozadovanych
vytiskd.

5.1.3. Bibliografické Udaje o pozadované knize (bibliograficka citace) by mély obsahovat
jméno/a autora/u, tplny nazev knihy, pfipadné podnazev, nazev nakladatelstvi, rok
vydani, ISBN. Bibliografické udaje je vhodné pro upfesnéni doplnit odkazem na webové
stranky zdroje a mély by byt presné a uplné.

5.1.4. Pozadované uUdaje o Zadateli: jméno a pfijmeni, Cislo pracovisté, e-mail (pouze e-mail
s doménou @vsb.cz).

5.1.5. Zdroj financovani - nakup z finanénich prostfedki UK VSB-TUO:

- o nakup knih hrazenych z prostfedkid knihovny je nutné vidy pozadat predem

- z prosttedkd knihovny nelze hradit knihy zakoupené pracovistém (pracovnikem)
univerzity (napt. na paragon)

- knihovna nakup zajisti v souladu se stanovenymi postupy a predpisy VSB-TUO.

5.1.6. Zdroj financovani - nakup z financnich prostfedkl pracovisté:

Je nezbytné, aby Zadatel uved| SPP prvek a zdroj (v pfipadé ndkupu z projektu), pracovisté (v

pfipadé nakupu z provoznich prostfedk( pracovisté), prikazce operace a sprdvce rozpoctu,

pocet vytiskd, termin, do kdy ma byt nakup realizovan, pripadné dalsi dulezité informace
potfebné pro spravnou administraci projektu.

5.1.7. Umisténi dokumentu

Knihy budou registrovany ve fondu UK VSB-TUO.

Knihy budou zafazeny do fondu katedrové knihovny, pokud pracovisté ma katedrovou

knihovnu

—  jako casové neomezena vypUjcka v katedrové knihovné (deponatni fond),

—  pripadné jako osobni neomezena vypuUjcka Zadatele, pokud vedouci pracovisté
souhlasil s timto rezimem, viz smérnice Zfizovani a vedeni katedrovych knihoven, oddil
V. (TUO-SME_04_004)

—  pokud pracovisté nemd zfizenu katedrovou knihovnu, publikace bude Zadateli
zapuUjcena v rezimu absencni vypUjcky.

5.1.8. Knihy zakoupené pracovistém (pracovnikem) univerzity (napf. na paragon) je nutné
predlozit k evidenci do Ustfedni knihovny v souladu se smérnici O Géetnich dokladech
(TUO_SME_06_004).

5.1.9. UK dodriuje obecné zasady zadavani vefejnych zakazek stanovené v § 6 Zikona
134/20016 Sb., zvlasté zasadu transparentnosti a primérenosti a zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim.
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5.1.10.Pro jednotlivé nakupy provadi UK prizkum trhu, u zahrani¢nich publikaci formou

poptavky po cené.
5.2. Nakup elektronickych knih

5.2.1. UK zajituje nakup elektronickych knih, dostupnych pod tzv. institucionalni licenci3.

5.2.2. V pfipadé nakupu elektronickych knih pracovitém bez soucinnosti UK (at u? pod
individudlni, nebo instituciondlni licenci) je pracovnik odpovédny za nakup povinen
doklad o ndkupu pred jeho vylGcétovanim predlozit do UK k odsouhlaseni v souladu se
smérnici Dlouhodoby majetek a zasoby (TUO_SME_03_006).

5.3. Nakup casopis a denniho tisku

5.3.1. UK zajistuje predplatné periodik tematicky odpovidajicich profilu univerzity do
studoven UK a pro pracovi$té univerzity.

5.3.2. Predplatna pro pracovisté univerzity zajistuje UK, i kdyZ jsou financovana z
prostredkl zadajiciho pracovisté.

5.3.3. UK garantuje vyfizeni objednavky i dodavky jednotlivych &isel (véetné ptipadnych
urgenci u dodavateld) na pfislusnd pracovisté.

5.3.4. UK pisemné vyzyva pracovi$té univerzity na zaéatku akademického roku, aby
potvrdila nebo pozménila dosavadni odbér ¢asopisl pro nasledujici kalendarni rok.

5.3.5. Udaje pro zadost na objedndni ¢asopisu: Uplny nazev ¢asopisu, ndzev a adresu
vydavatele, pfipadné dodavatele, zdroj financovani (UK nebo 7adajici pracovisté).

5.3.6. Navrhy na rozsiteni objedndvky periodik Ize predavat v priilbéhu mésice zafi.

5.3.7. V pruabéhu roku je mozné také podat navrh na objedndavku, nemusi viak byt dodan
uplny ro¢nik zadaného titulu.

5.3.8. Zahranic¢ni ¢asopisy jsou nakupovany pouze v jednom exemplafi.

5.3.9. Casopisy financované z provoznich prostiedkd UK jsou zpfistupriovany v nékteré ze
studoven UK VSB-TUO.

5.3.10.Rozsah odebiranych tituld je limitovan vysi finanénich prostfedkd, které ma UK k
dispozici na ndkup knihovniho fondu.

5.3.11.Zajisténi predplatného nového titulu je posuzovano individualné s ohledem na
soucasnou dostupnost informaci o obsahu ¢asopisll v bibliografickych bazich dat a na
portalech vydavatel( ¢i v jinych volné pfistupnych zdrojich.

5.4. Nakup norem

5.4.1. Fond tisténych norem CSN jiz neni doplfiovan z diivodu zpFistupnéni databaze CSN
online ve studovnach.

5.4.2. Tisténé verze CSN Ize zakoupit v odivodnénych ptipadech, vyhradné viak na
zakladé pozadavkl uzivatell z fad zaméstnancl univerzity.

5.4.3. UK zajistuje ndkup tisténych zahrani¢nich norem, jak jednotlivych, tak soubord
norem v knizni podobé.

5.4.4. Zahrani¢ni normy jsou nakupovany do fondu stejnym zptsobem jako zahraniéni
knihy.

3 Instituciondlni licence: Ize zakoupit pouze e-knihy s institucionalnf licenci, vydavatelé, p¥ip. poskytovatelé e-knih
témito instituciondlnimi licencemi pro knihovny resi problematiku autorskych prav (copyrightu), vydavatelé a
poskytovatelé e-knih pro knihovny zpfistupnuji e-knihy vétSimu poctu uZivatell za jinych licencnich, cenovych a rovnéz
technologickych podminek, nez jsou stanoveny koncovému uzivateli. Pozn.: nékteré e-knihy vydavatelé poskytuji
pouze v ramci kolekci (nikoliv jednotlivé tituly), navic nékdy pouze formou predplatného (nikoliv jako trvaly nakup,
ktery UK preferuje). UK nemaze vyuzit k ndkupu e-knih prodejni portal Amazon, ani jinych poskytovateld, ktefi
prodavaji knihy pouze pro koncové uZivatele (individualni licence).
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