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1. Zakladni ustanoveni
1.1. Budovéni knihovniho fondu a jeho dopliiovani (akvizice) je jednim ze zékladnich ukola

Usttedni knihovny (UK) Vysoké koly bafiské — Technické univerzity Ostrava (VSB-
TUO), jimZ je napliovan cil informacni podpory vzdélavaciho a vyzkumného procesu
univerzity.

1.2. Zasady akvizi¢ni politiky respektuji zkusSenosti a zvyklosti a reflektuji nové trendy

(elektronické publikovani, licen¢ni politika producentt informacnich zdrojl apod.) v oblasti
pfistupu k informacim pro vzdélavani a vyzkum, vyvoj a inovace.

1.3. Politika doplnovani knihovniho fondu stanovuje:

—  kritéria tvorby profilu knihovniho fondu UK,
—  zpusob dopliovani knihovniho fondu,

—  hlavni zasady doplnovani knihovniho fondu,

—  pravidla ndkupu jednotlivych typt dokumenti.

2. Kritéria tvorby profilu knihovniho fondu UK VSB-TUO
Hlavni kritéria tvorby profilu knihovniho fondu zahrnuji:

tematické vymezeni,

druhy informacnich pramend,
jazykové a geografické hledisko,
uplnost a rozsah dopliiovani,
¢asové hledisko,

finan¢ni hledisko.

2.1. Tematické vymezeni

2.1.1. Tematické vymezeni knihovniho fondu (dile jen KF) UK je dano profilem VSB-
TUO. Obecné jde o oblast techniky, aplikovanych pfirodnich véd a ekonomické védy.

2.1.2. Pro orientaci postacuje nasledujici zékladni oborové vymezeni stanovené na zakladé
profilu univerzity: architektura, automatizace, bezpecnostni inzenyrstvi, doprava,
ekologie, ekonomika, elektronika, elektrotechnika, energetika, fyzika, geologie,
hornictvi, hutnictvi, chemie, informatika, matematika, materidlové inzenyrstvi,
mechatronika,  nanotechnologie, obchod, odpadové hospodaistvi, pravo,
robototechnika, stavebnictvi, strojirenstvi, telekomunikace, upravnictvi, vodni
hospodafstvi, vypocetni technika.

! Tato politika se vénuje dopliiovani fyzického knihovniho fondu (tj. publikaci na hmotnych nosi¢ich) a tzv. trvalému
nakupu elektronickych knih. Nevztahuje se na zptistupniovani elektronickych informacnich zdroji (EIZ) zajistovanych
formou piedplatného zpravidla na zakladé Géasti VSB-TUO v dota¢nich projektech, aktualné v projektu CzechELIib.
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2.1.3. Tyto profilové obory dopliuji i nékteré S nimi souvisejici humanitni
a spolecenskovédni obory, které rovnéz dotvareji odborny profil absolventa univerzity:
filozofie, historie, jazykovéda, politologie, psychologie, sociologie.

2.2. Druhy informac¢nich pramenu

2.2.1. Z hlediska druhii informaénich pramenti se knihovni fond UK ¢leni na:

—  knihy — védecké, odborné a popularné-nau¢né monografie, sborniky z konferenci,
ucebnice, serialové publikace, encyklopedie, ptiruckova dila, slovniky apod. at’ uz na
fyzickych nosiéich (tisténé knihy, CD, DVD), nebo on-line (e-knihy).

—  periodika — védecké a odborné Casopisy, vCetné predplacenych elektronickych verzi
casopist a konsorcialné piistupnych elektronickych verzi casopisti; denni tisk,

—  normy - CSN, vé&etné pristupu k elektronickym verzim norem CSN, zahraniéni normy

—  vysokoSkolské kvalifikacni prace — bakalaiské, diplomové, disertacni a habilitacni
prace VSB-TUO,

-  mapy.

2.2.2. V této politice neni stanoven preferovany typ nosice. VSechny uvedené druhy
informacnich pramend mohou byt ziskdvany na libovolnych nosi¢ich. Pti dopliiovani
informac¢nich prament do KF ptevazuje piedevS§im u knih tradi¢ni papirova forma
dokumentti. Nartista také pocet elektronickych dokumentt. Elektronické dokumenty na
hmotnych nosi¢ich (CD, DVD) jsou zatazovany do KF. K elektronickym dokumentim
mize byt rovnéZ zajistovan pristup on-line a to na zaklad¢ tzv. trvalého nakupu, kdy
ptistup k elektronickému dokumentu na serveru vydavatele neni casov€ omezen - na
rozdil od ptedplatného.

2.3. Jazykové a geografické hledisko

2.3.1. Jazykové vymezeni dopliovanych dokumentd je ovlivnéno snahou sniZit na
minimum jazykovou bariéru pi1 zprosttedkovani informaci, proto jsou prednostné
vedle dokumentd v ceStiné a slovenStiné dopliiovany dokumenty ve svétovych
jazycich, predevs§im v angli¢ting, dale pak v némcing, rustin€, francouzsting, ptipadné
ve Spanélsting a polsting.

2.3.2. Geografické hledisko souvisi s tématikou dokumentli, je proto davdna piednost
doplnovani dokumentli z téch zemi, v nichZ jsou pfislusné obory nejvice rozvinuty, a
da se tedy predpokladat, Ze informacni zdroj bude obsahovat nejaktudlné;jsi

v

a nejhodnotné;si informace.

2.4. Uplnost a rozsah dopliiovani

Toto hledisko souvisi tzce s finanénimi prostfedky na dopliiovani KF. Uplnost dopliiovéni
literatury v zdkladnich (profilovych) tematickych oblastech nelze zajistit ani u ceské produkce.
U zahrani¢ni knizni produkce je zavislost na ptidélenych ¢i ziskanych finan¢nich prostiedcich,
informovanosti o publikované literatute, napt. také prostfednictvim vystav kniznich novinek ve
spolupraci s dodavateli, a dale pak vyuzivani dalSich moznosti zpfistupniovani dokumenta
prostfednictvim meziknihovnich vypiijcnich sluzeb (MVS).

2.5. Casové hledisko

Casové hledisko vyznaéuje hranici zastaravani informaci. V technickych oborech je tato hranice
pomérné kratka a pohybuje se od 5 do 25 let v zavislosti na dynamice rozvoje dané¢ho oboru.
Nejrychleji se naptiklad vyviji a zastarava oblast elektroniky a vSech obori vypocetni techniky.
U dopliovani knihovniho fondu se jedna o stanoveni nejzazsi hranice vhodné pro dopliiovani
starSich publikaci, ptipadné pro rozhodovani o zptisobu néhrad za ztracené publikace.
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2.5.1. S ohledem na dalsi kritéria a na moZznosti zpfistupnéni pozadovanych publikaci
uzivatelim i jinou formou (pfedevsim MVYS) je tato hranice obecné stanovena na 5-10
let v zavislosti na oboru.

2.5.2. Pfi stanoveni cCasové hranice vhodné pro vyrazovani zastaralych publikaci jde
pfedevsim o stanoveni tohoto udaje pro vyrazovani multiplikati studijni literatury,
nikoliv o kompletni vyfazeni KF. Tato hranice se pohybuje v rozpéti 10-15 let opét
Vv zavislosti na oboru.

2.5.3. Je v z4jmu pfislusnych pracovist’ univerzity, piedevsim garantl studijnich programii
informovat knihovnu o zastarani studijni literatury a v¢as pozadat o doplnéni KF
literaturou odpovidajici aktudlnimu stavu poznani v daném oboru.

2.6. Finan¢ni hledisko

VysSe financnich prostiedki vyclenénych na nakup literatury zasadné ovliviiuje piedevsSim
rozsah vybéru knih pro zakoupeni do KF, déle rozhodovani o poctu nakupovanych vytiska
(duplikatt, multiplikatd) a o zafazeni finanné naroénych nebo hodné Zadanych knih do
studoven Kk prezen¢nimu zpftistupniovani.

3. Zpisob dopliiovani knihovniho fondu

3.1. Knihovni fond je dopliovan koupi, dary, vyménou.

3.2. Hlavnim zdrojem dopliiovani je nakup publikaci do KF z finan¢nich prostredki ptidélenych
UK pro tento tcel.

3.3. Dal8imi finan¢nimi zdroji pro ndkup KF jsou finan¢ni prostfedky fakult, kateder (institutit)
a dal$ich pracovist univerzity (provoz, granty, dopliikova ¢innost apod.). Z téchto zdroji
jsou vedle bézné kniZni produkce hrazeny rovnéZ sborniky z konferenci ptedavané do
fondu UK uéastniky konferenci.

3.4. Finanéni prostiedky pfidélené UK na nakup KF nejsou rozdéleny podle fakult a dalsich
pracovist’, pfedev§im s ohledem na nerovnomeérnost potieb i rozsah vydavanych ¢i
dostupnych publikaci. Je v zajmu vSech pracovist’ univerzity, aby byla aktivnimi ucastniky
procesu doplitovani fondu UK.

3.5. Zabezpeceni studijnich oborti literaturou je povinnosti ptislusnych pracovist’ univerzity,
predevsim garantl studijnich programi. Je proto nezbytné pozadat v¢as knihovnu o
zakoupeni knih, jeZ budou doporuc¢ovany jako studijni literatura.

Neni-li vytisk tohoto dokumentu na prvni stran¢ opatfen originalem razitka 4/8
spravce ulozisté dokumentti, neni fizenym dokumentem.



©Copyright dokumentu Politika dopliiovani knihovniho fondu UK VSB — Technické univerzity Ostrava
Garant dokumentu: 9830 — Ustfedni knihovna TUO_PKP_20_001 verze: A
4. Hlavni zasady dopliiovani knihovniho (kniZniho) fondu UK VSB-TUO

1.1. Tematicky profil nakupovanych publikaci ¢i jinym zptisobem dopliiovanych publikaci je
dan odbornym profilem univerzity.

1.2. Hlavni tematické okruhy vychéazeji z obori studia na VSB-TUO a jejich hlavnich
specializaci.

1.3. Informacni zdroje spadajici do téchto okruhii jsou do KF nakupovany prednostné.

1.4, Informacni zdroje dopliiujici hlavni profil univerzity jsou nakupovany s nizsi prioritou,
ptipadné jsou sdileny prostiednictvim MVS.

1.5. Doplnovani KF je provadéno koupi, vyménou a dary prostiednictvim pracovisté akvizice,
nezévisle na ptivodu finan¢nich prosttedkt ¢i zptisobu dopliovani KF.

1.6. Povinnost piedkladat UK pozadavky na zabezpedeni studijnich oborti maji zodpovédna
pracovisté (fakulty, katedry, instituty).

1.7. Pravo schvalit nakup pozadovanych informaé¢nich prament z finanénich prostiedki UK mé
teditel/ka UK.

1.8. Pravo schvalit pouziti finan¢nich prostiedkil z jinych zdroji na ndkup KF ma spravce
rozpoctu zodpoveédny za nakladani s témito finanénimi zdroji.

1.9. Navrhy na dopliiovani neperiodické¢ho KF (knihy, normy aj.) jsou pfedkladany pracovisti
akvizice UK po provéfeni jejich dostupnosti ve fondu UK nebo v piistupnych
plnotextovych EIZ.

1.10. Pravo podat navrh na zakoupeni publikaci maji interni uzivatelé UK VSB-TUO z fad
akademickych pracovnikli a doktorandii univerzity; pozadat o zakoupeni knih, ptipadné
dal3ich dokumentti, mohou i dal3i interni uZivatelé UK VSB-TUO, tedy predevsim studenti
univerzity.

1.11. Zakoupené publikace jsou evidovany v KF UK?, a to bez ohledu na zdroj
financovani; vyjimku, pokud jde o povinnost evidence v KF, ptedstavuji knizni publikace s
Gasové omezenym obsahem — u téchto publikaci miZe rozhodnout feditel/ka UK o tzv.
pfidéleni do spotieby, a to i tehdy, je-li ndkup financovén z jinych zdroji, nejen z
prostiedkt UK.

1.12. Je-li nakup financovan z prostfedkii UK, je po¢et multiplikati stanoven na 5-10
vytiskl, vyjimecné u povinné studijni literatury (v pfipadé skript) na 15 vytiska.

1.13. Zpravidla nejméné jeden vytisk studijni literatury (skripta, ucebnice, ptipadné dalsi
dokumenty zafazené mezi povinnou a doporucenou literaturu) je uren k prezenénimu
studiu, tj. je umistén v jedné ze studoven UK, p¥ipadné podle potieby na vice mistech.

1.14. Zahrani¢ni publikace jsou z prostfedki UK nakupovany zpravidla v jednom vytisku
(vice vytiskl, jde-li o povinnou literaturu, avSak max. 3 vytisky), pficemz ¢asova hranice
pro jejich dopliiovani je v zavislosti na oboru a aktualnich finan¢nich prostfedcich zpravidla
stanovena na 5-10 let; podle konkrétni vyse finan¢nich prosttedkt pridélenych
v ptisluiném roce UK miiZe byt Easové omezeni zkraceno; starsi tituly, neZ je stanovena
Casova hranice, jsou zpravidla zpfistupiiovany prostfednictvim MVS.

1.15. Publikace pro fondy katedrovych knihoven jsou nakupovany vyhradné z finan¢nich
prostredki téchto pracovist, na jejich zakoupeni nelze pouzit finan¢ni prostfedky pfidélene
UK.

1.16. Objednavka predplatného zahraniénich i &eskych ¢asopist pro studovny UK pro

nasledujici kalendaini rok je realizovana po provéfeni vyuZzivanosti tituli v pfedchozim
obdobi. Pozadavky na piedplatné &eskych Easopist pro studovny UK viak mohou byt
podavany a realizovany i v prib&hu roku v ptipadé, Ze je zajem o zpiistupnéni nového
titulu odpovidajiciho profilu univerzity.

1.17. Predplatné Casopisil pro pracovisteé univerzity, které jsou financovany ze zdroj
tdchto pracovist, je realizovano prostiednictvim piisluiného pracovisté UK; pozadované

? https://katalog.vsb.cz/
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tituly jsou zatazeny do objednavek predplatného pro nésledujici kalendairni rok po
predchozim provétreni souhlasu pracovisté a spravce rozpoctu se zatfazenim do objednavky.

5. Pravidla ndkupu jednotlivych typi dokumentii
5.1. Nakup tisténych knih

5.1.1. O nakup tisténych knih mohou pozadat interni uzivatelé VSB-TUO (akademiéti a
odborni pracovnici univerzity, studenti univerzity, ostatni zaméstnanci univerzity).
5.1.2. V pozadavku na =zakoupeni knihy je potifeba uvést bibliografické udaje o
pozadovaném dokumentu, udaje o zadateli, zdroj financovani, pocet pozadovanych

vytiska.

5.1.3. Bibliografické udaje o pozadované knize (bibliograficka citace) by mély obsahovat
jméno/a autora/l, Gplny niazev knihy, pripadné podnizev, nizev nakladatelstvi,
rok vydani, ISBN. Bibliografické tidaje je vhodné pro upiesnéni doplnit odkazem na
webové stranky zdroje a mély by byt presné a tplné.

5.1.4. Pozadované tdaje o zadateli: jméno a pfijmeni, ¢islo pracovisté, e-mail (pouze e-
mail s doménou @vsb.cz).

5.1.5. Zdroj financovani - nakup z finanénich prost¥edki UK VSB-TUO:

- o nakup knih hrazenych z prostiedki knihovny je nutné vzdy pozadat piredem

— z prostiedkl knihovny nelze hradit knihy zakoupené pracovistém (pracovnikem)
univerzity (napf. na paragon)

- knihovna nakup zajisti v souladu se stanovenymi postupy a predpisy VSB-TUO.

5.1.6. Zdroj financovéani - nakup z financnich prostiedkii pracovisté:

Je nezbytné, aby zadatel uvedl SPP prvek a zdroj (v ptipadé ndkupu z projektu), pracoviste

(v ptipadé nakupu z provoznich prostiedkll pracoviste), pocet vytiskil, termin, do kdy ma byt

nakup realizovan, ptipadné dalSi dilezité informace potfebné pro spravnou administraci

projektu.

5.1.7. Umisténi dokumentti

Knihy budou registrovany ve fondu UK VSB-TUO.

Knihy budou zatfazeny do fondu katedrové knihovny, pokud pracovisté ma katedrovou

knihovnu

— jako Casove neomezena vypijcka v katedrové knihovné,

—  pfipadné¢ jako neomezend osobni vypljcka Zzadatele, pokud vedouci pracovisté
souhlasil s timto rezimem, viz Smérnice Zfizovani a vedeni katedrovych knihoven,
oddil V. (TUO-SME_04_004)

—  pokud pracovisté nema zfizenu katedrovou knihovnu, publikace bude Zadateli
zapujcena v reZimu absen¢ni vypujcky.

5.1.8. Knihy zakoupené pracovistém (pracovnikem) univerzity (napf. na paragon) je nutné
predlozit k evidenci do Ustedni knihovny v souladu se smérnici O uéetnich dokladech
(TUO_SME_06_004).

5.1.9. UK dodrzuje obecné zasady zadavani vefejnych zakazek stanovené v § 6 Zakona
134/20016 Sb., zvlasté zasadu transparentnosti a piiméfenosti a zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace ve vztahu k dodavatelim.

5.1.10. Pro jednotlivé ndkupy provadi UK priizkum trhu, u zahraniénich publikaci formou
poptavky po cené.

5.2. Nakup elektronickych knih

5.1.11. UK zajit'uje nakup elektronickych knih, dostupnych pod tzv. institucionalni licenci®.

® Instituciondlni licence: 1ze zakoupit pouze e-knihy s institucionalni licenci, vydavatelé, piip. poskytovatelé e-knih

témito institucionalnimi licencemi pro knihovny fesi problematiku autorskych prav (copyrightu), vydavatelé a

poskytovatelé e-knih pro knihovny zpfistupiiuji e-knihy vét§imu poétu uzivatelil za jinych licenénich, cenovych a

rovnéz technologickych podminek, nez jsou stanoveny koncovému uzivateli. Pozn.: nékteré e-knihy vydavatelé
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5.3. Nakup ¢asopis a denniho tisku

5.3.1. UK zajit'uje pedplatné periodik tematicky odpovidajicich profilu univerzity do
studoven UK a pro pracovisté univerzity.

5.3.2. Predplatna pro pracovi$té univerzity zajistuje UK, i kdyz jsou financovana z
prostiedkl zadajiciho pracoviste.

5.3.3. UK garantuje vyfizeni objednavky i dodavky jednotlivych &isel (véetné piipadnych
urgenci u dodavatela) na piislusna pracoviste.

5.3.4. UK pisemné vyzyva pracovi§té univerzity na za¢atku akademického roku, aby
potvrdila nebo pozmeénila dosavadni odbér ¢asopist pro nasledujici kalendéaini rok.

5.3.5. Udaje pro zadost na objednani ¢asopisu: uplny nazev &asopisu, nazev a adresu
vydavatele, piipadné dodavatele, zdroj financovani (UK nebo Zadajici pracoviste).

5.3.6. Navrhy na rozsifeni objednavky periodik Ize ptedavat v pribéhu mésice zaii.

5.3.7. V prub¢hu roku je mozné také podat navrh na objednavku, nemusi vSak byt dodan
uplny ro¢nik zadaného titulu.

5.3.8. Zahrani¢ni ¢asopisy jsou nakupovany pouze v jednom exemplafi.

5.3.9. Casopisy financované z provoznich prostiedkii UK jsou zpiistupiiovany v nékteré ze
studoven UK VSB-TUO.

5.3.10. Rozsah odebiranych tituli je limitovan vysi finanénich prostiedki, které ma UK k
dispozici na nakup knihovniho fondu.

5.3.11. Zajisténi predplatného nového titulu je posuzovano individualng s ohledem na
soucasnou dostupnost informaci o obsahu ¢asopist v bibliografickych béazich dat a na
portalech vydavatelt ¢i v jinych volné ptistupnych zdrojich.

5.4. Nakup norem

5.4.1. Fond tisténych norem CSN jiZ neni dopliiovan z diivodu zp¥istupnéni databaze CSN
online ve studovnach.

5.4.2. Tisténé verze CSN lze zakoupit v odiivodnénych piipadech, vyhradné v$ak na
zakladé pozadavkl uZivateld z fad zaméstnancl univerzity.

5.4.3. UK zajidt'uje nakup tiiténych zahrani¢nich norem - jak jednotlivych, tak soubort
norem v knizni podobé.

5.4.4. Zahrani¢ni normy jsou nakupovany do fondu stejnym zptisobem jako zahrani¢ni
knihy.

poskytuji pouze v ramci kolekei (nikoliv jednotlivé tituly), navic nékdy pouze formou piedplatného (nikoliv jako trvaly
nakup, ktery UK preferuje). UK nemiize vyuzit k ndkupu e-knih prodejni portdl Amazon, ani jinych poskytovateld, ktefi
prodavaji knihy pouze pro koncové uzivatele.
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